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ANUNIT

privind organizarea concursului pentru ocuparea a doua posturi
de grefier cu studii superioare juridice, vacante temporar (pe perioada cét titularii
posturilor beneficiaza de concediu pentru cresterea copilului)

Avand in vedere art.36 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea,
cu modificérile si completarile ulterioare;

Viazand Hotararea nr. 126 din 1 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfasurarea
concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele judecatoresti si
parchetele de pe langa acestea, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Parchetul de pe lingi Curtea de Apel Craiova organizeaza
concurs pentru ocuparea urmitoarelor posturi de grefier cu studii superioare
juridice, vacante temporar:

- 1 post la Parchetul de pe Iingi Judecatoria Vanju-Mare

- 1 post la Parchetul de pe linga Judecatoria Caracal
in datele de 11 noiembrie 2015, ora 10® (proba practici eliminatorie) si 12
noiembrie 2015, ora 10 (proba scrisi), la sediul din strada infragirii nr.5.

La concurs au dreptul si participe persoanele care indeplinesc
urmatoarele conditii:
a) au cetatenie romani, domiciliul in Romania si capacitate deplind de exerciiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
¢) cunosc limba romana;
d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei,
e) au studii superioare juridice;
f) poseda cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

Concursul consta in sustinerea urmatoarelor probe:

1. Proba practica eliminatorie de verificare a cunostintelor de operare
pe calculator.



Verificarea cunostintelor de operare pe calculator se noteazi cu ,,admis”
sau ,respins”. Candldam declarati admisi la proba practicd eliminatorie participa la
sustinerea probei scrise. Rezultatele probei practice eliminatorii nu se contesti.

2. Proba scrisd care se sustine la urmitoarele discipline: proceduri
penald, procedura civila si organizare judiciar.

Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrarilor scrise este de 3 ore,
calculat de la comunicarea subiectelor. Corectarea lucririlor se face pe baza baremelor
definitive. Baremele de corectare se afiseazi la sediu institutiei cu 15 minute inainte
de incheierea probei scrise. in termen de 24 de ore de la afisare, candidatii pot face
contestatii la bareme, care se depun la comisia de organizare a concursului si se
solutioneazd in 24 de ore de catre comisia de solutionare a contestatiilor. Baremele
definitive stabilite in urma solutiondrii contestatiilor se afiseaza de indata la sediul
unitatii si se publica pe pagina de internet a Parchetului de pe langi Curtea de Apel

Craiova la adresa; pcacraiova. mpublic.ro

Dosarul de concurs se depune la sediul Parchetului de pe lingi Curtea de Apel
Craiova, pani la data de 21 octombrie 2015, inclusiv, (cu cel putin 20 de zile
inainte de data concursului) si trebuie si cuprindi urmitoarele documente.

- cerere tipizata;

- actul de identitate (copie);

- diploma de studii superioare juridice (copie);

- certificatul de cazier judiciar;

- certificatul de cazier fiscal;

- caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la
unitatea de invatamant absolvita;

- datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

- curriculum vitae;

- adeverinta medicald din care si rezulte cid este apt pentru exercitarea
functiei;

- chitantd de achitare a taxei de inscriere la concurs.

Documentele sus-mentionate vor fi aranjate in ordine intrun dosar cu sind.

Certificarea copiilor de pe actele prevazute mai sus se face de un membru al

comisiei de organizare a concursului, prin aplicarea mentiunii ,,conform cu

originalul”.

Taxa de inscriere la concurs este in sumi de 150 lei.

Taxa de inscriere la concurs se restituie candidatilor care au fost respinsi
pentru neindeplinirea conditiilor de participare la concurs, precum si candidatilor care
se retrag din concurs anterior afisarii listelor cu rezultatele verificarii indeplinirii
conditiilor de participare la concurs. Cererea de restituire se depune la sediul
Parchetului de pe langa Curtea de Apel Craiova si se solutioneaza in termen de 30 de
zile de la inregistrare.




La inscriere, candidatii vor primi formularul cererii tipizate, precum
si tematica si bibliografia aprobate pentru concursul la care participa.

Verificarea dosarelor candidatilor privind indeplinirea conditiilor de
participare la concurs se realizeazd de comisia de organizare a concursului.

Lista candidatilor admisi si a celor respinsi se afiseaza si se publica
cu 7 zile inainte de data concursului (4 noiembrie 2015), potrivit art.10 alin.2 din
Regulamentul de concurs, la sediul Parchetului de pe langa Curtea de Apel Craiova si
pe pagina de internet a acestuia pcacraiova. mpublic.ro.

Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in
termen de 48 de ore de la afisare la sediul Parchetului de pe langa Curtea de Apel
Craiova sau prin fax la nr.0251/522695.

Contestatiile vor fi solutionate prin hotdrare definitiva de comisia de
organizare a concursului in 24 de ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate, de
indatd, in conditiile art. 5 alin. (1) din Hotérarea nr. 126/2007 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si
desfasurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele
judecatoresti si parchetele de pe langa acestea.

Candidatii trebuie si fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o
jumdtate de ord inainte de inceperea probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza
actului de identitate. in sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de
comunicare la distanta si niciun fel de aparate electronice. incilcarea acestei dispozitii
atrage eliminarea din concurs.

in vederea elabordrii lucrarii scrise, candidatii vor putea folosi numai
cerneald de culoare albastra sau pasta de culoare albastra. Timpul maxim destinat
pentru elaborarea lucrarilor scrise este de 3 ore, calculat de la comunicarea subiectelor.

Anexim tematica si bibliografia pentru concurs aprobate prin
Hotirarea nr. 159/19.02.2015 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii,

Alte informatii privind modul de desfasurare a concursului sunt prevazute
in Hotararea nr.126 din 1 martie 2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii
pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfasurarea concursului de
ocupare a posturilor vacante de grefier la instanele judecatoresti si parchetele de pe
langa acestea, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Relatii suplimentare pot fi obtinute de la Parchetul de pe langa
Curtea de Apel Craiova la telefon: 0251.533.522/23.

Prezentul anunt, tematica si bibliografia sunt publicate si pe pagina
de internet a Parchetului de pe lingi Curtea de Apel Craiova la adresa
pcacraiova. mpublic.ro si pe site-ul Scolii Nationale de Grefieri la adresa
www.grefieri.ro.

Comisia de organizare




Anexa nr.2 la Hotdrirea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.159/19.02.2015

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE

TEMATICA - 2015

Noti: materiile vor fi abordate integral potrivit noului Cod de procedurd penald § noului Cod de
procedurd civild.

PROCEDURA PENALA
L Partea generall

1. Reguli de bazi si actiunile in procesul penal
- Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale;
- Acliunca penali si actiunea civild in procesul penal.

2. Participantii
- Dispozitii generalc;
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti;
- Competenta judecitorului de drepturi si libertati §i a judecatorului de camerd preliminaré;
- Incompatibilitatea Si stramutarea; _
- Subiectii procesuali principali i drepturile acestora;
- Inculpatul i drepturile acestuia;
- Partea civild Si drepturile accsteia;
- Partea responsabild civilmente $i drepturile acesteia;
- Avocatul. Asistenta juridic3 i reprezentarea,

3. Probele si mijloacele de proba
- Reguli generale;
- Audierea persoanclor;
Perchezitia domiciliard;,
- Expertiza Si constatarea.

4. Misurile preventive

5. Acte procesuale §i procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor proccdurale, mandatu! de aducere;
- Termenele;
- Chcltuielile judiciare; . A
- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inlaturarea omisiunilor vadite;
- Nulitatile. SRR R




1L Partea specialit

1. Urmiirirea penald
Dispozitii gencrale;
Sesizarea organelor de urmdrire penald;
Electuarea urmiririi penale;
Rezolvarea cauzelor i sesizareu instantei.

2. Cawmera preliminarii

3. Judecata
Dispozifii generale;
Judecata in primé instani#;
Apclul;
Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare si revizuirea).

4. Proceduri speciale
- Acordul de recunoagtere a vinovitiei
- Procedura in cauzele cu infractori minori,

PROCEDURA CIVILA

1. Participantii la procesul civil
- Judecatorul. Incompatibilitatea;
- Pirtile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
- Reprezentarea partilor in judecati,

2. Actele de proceduri
- Forma cererilor;
- Citarea si comunicarea actelor de procedurs;

3. Procedura in fafa primei instante
- Cererea de chemare in judecatd;
- fntéimpmarea
- Cererea reconventional;
- Judecata. Dispozitii generale;
= Probele. Dispozitii generale;
- Hotirdrile judecitoresti. Dispozitii gencrale;

4. Caile de atac
Dispozitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 privind mgamzama judiciard, republicatd in Monitorul Ofi ual Partea I, nr.

827 din 13.09.2005 cu modificirile si completarile ulterioare:
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TITLUL L. Dispozitii generale
TITLUL (1. Ministerul Public . )
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al i_nstantelgr
judeciitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care func?uoneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
ar. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale o
CAPITOLUL I1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanelor judecitoresti si al
parchetelor de pe 1angd acestca

CAPITOLUL I11. Scoala Nationala de Grefieri )
CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si eliberarea din functie a personatului
auxiliar de specialitate al instanfelor judecatoresti si al parchetelor de pe lang3 acestea
CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe 1angd acestea

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe ldnga acestea )
CAPITOLUL V1. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judec#toresti i
al parchctelor de pe ldngi acestca

CAPITOLUL VIIL. Dispozitii tranzitorii si finale

3. Ordinul ministrului justifici pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioarsi al
parchetelor nr. 2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din 26.08.2014, cu
modificérile si completirilc ultcrioare: S :
TITLUL L. Dispozitii generale
TITLUL VIL. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de specialitate ale
parchetelor.

4. Ordinul nr. 1226/C/15.04.2009 pentru aprobarea Recgulamentului de organizare §i
functionare a Directici de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatii si
Terorism publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 367 din 1.06.2009 cu modificarile si
completarile ulterioare:

Titlul VII - Structura centrald a DIICOT
Capitolul X — Organizarea si atributiile personalului auxiliar de specialitate din
structura centrala a DIICOT ‘
Titlul VIII- Structura teritoriald a DIICOT
Capitolul IV - Atributiile grefierului sef serviciu
Capitolul V -Atributiilc personalului auxiliar de specialitate si ale personalului conex.

5. Regulamentul de Ordine Interioard al Directiei Nagionale Anticoruptie aprobat prin Ordinul

" nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial rir. 852/17 octombrie 2006
cu modificarile si completarile ulterioare: -
TITLUL VII - Structura centrali a Directiei Nationale Anticoruptie

Capitolul VIII - Serviciul de registraturs, gref3, arhiva si relatii cu publicul

Capitolul XII - Organizarea si atributiile personalului auxiliar de specialitate din
structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptic R e
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TITLUL VIII - Structura teritoriald a Directici Nationale
Capitolul VI - Atributiile grefierului sef .
Capitolul VII - Atributiile personalului auxiliar de specialitate gi ale personalufui
economic §i administrativ.

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantclor. judecﬁtorgsti si gl
parchetelor, Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in M.Of. nr. 486/15.07.2010, cu modificirile si
completirile ulterioare.

2. Codul de proceduri civild din 2010, publicat in M.Of. nr. 485/15.07.2010, republicat in M.Of. nr.
545/03.08.2012, cu modificérile si completrile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicati in Monitorul Oficial, Partea [, nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile §i completirile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instan{clor
judecitoresti i al parchetelor. de pe langi acestea si al personalului care funcfioneazi in cadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197
din 14.12.2004, cu modificirile 5i completarile ulterioare.

S. Ordinul ministrului justifiei pentru aprobarea Regulamentului de ordine interioard al
parchetelor nr. 2632/2014, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 623 bis din 26.08.2014, cu
modificirile i completirile ulterioare.

6. Ordinul nr. 1226/C/15.04.2009 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism publicat in
Monitorul Oficial, Partca 1, nr. 367 din 1.06.2009 cu modificirile si completirilc ulterioare.

7. Regulamentul de Ordine Interioard al Directiei Nationale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
nr. 2184/C/2006 al Ministrului Justitiei, publicat in Monitorul Oficial nr. 852/17 octombrie 2006 cu
modificarilc si completirile ulterioare.
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De asemenea, In vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri de
specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificiirile legislative intrate in
vigoare pini la data publicirii anuntului privind organizarea concursului. -




